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INTRODUCTION

A qui s'adresse ce manuel ?
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CONTRAT DE LICENCE D'UTILISATION

Licence
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Limitation de recours et responsabilité
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CONFIGURATION NECESSAIRE
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Environnement d'exploitation minimal
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INSTALLATION
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DESINSTALLATION
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PRISE EN MAIN
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BUREAU
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Description du bureau
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AIDES

B 9 ) @
5 S- T
* C 5 + F)
* C F ) 5 +
F) 5 cC +
F 9 0
3 ) FB) < 5 S- T=
3 5 < 5 S-1T=
Aide en ligne
3 9 A 9 ) .
) M C B) 9
30 ) ) ; ) ;
) @F 5

% 9 ) 9
; 3 A ;) 5

Cette commande est déja facturée : vous ne pouvez plus la modifier,
la supprimer, lui ajouter un supplément ni modifier son prix.

Appuyez sur une touche...

W w w w
v
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Sommaire des fonctions
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Sommaire des fonctions
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Sommaire des fonctions
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Sommaire des fonctions
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Sommaire des fonctions

1 3
1 3 D
1 23*
1 2 3°F >
1 2 3*
1 3 1
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1 , 38 : 1
1 ,13(C9 ) 12
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1 3 1,
1 3-
1 138 9 1
1 30 O
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1 3 1
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11 3 1
11 3 : > 11
1113 : 1
11 3% 12
11237 0 1
11 3 1
11 3?2 1,
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11 3# 1
11 3(9 1
11 3# 5
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11 30 B : 1
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Sommaire des fonctions
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GESTION DES COMPTES

Navigation devant la liste

S ;-

03 !llll&(
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5
5 “1=(6*
B statistiques )
< 5 S*" . T S*T= B
; 9 ( 9 +
@ + 9 + 5 ; 5
5 E L LI L)) 7& *x

Fiche compte

Ole)i| riia I

Numéro |:| Intitulé | |
Descriptif
|
DERNIERE CLOTURE DEBUT D'EXERCICE
Débit Débit a nouveau
Crédit Crédit a nouveau

Description des champs

Numéro de ce compte (F2 = guide comptes).
5 c ; D F
C A 9 5
( HHHHH

Entrez l'intitulé de ce compte (F2 = guide comptes).

Intitulé complet de ce compte (F2 = guide).
5 )

Cumul des montants débiteurs a la derniere clbture pour ce compte.
5 BD ;
= 5 9 5;

Cumul des montants créditeurs a la derniere cl6ture pour ce compte.
5 BD >
= 5 9 5;

Solde débiteur lors de la génération des a nouveaux du nouvel exercice.
5 BD ;
5
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Solde créditeur lors de la génération des a nouveaux du nouvel exercice.
5 BD ;
5

Navigation devant la fiche compte

Eiiseme , 5 8)
Eoedd , s s
F 5 9 < 5
F) ) < S-TO
Ghie® ,
* F ) 0B + 9 ;
) : : C B
(Ehiedih , 5
(ESueping / 5
( B 0
3
3 ) 9
A W
3 ) 9 5 9
3 ) 9 5
( 9 ) 1& #HP W& $ /"
; F
+ 9 )
)
+ : + 9
) ; )
* F ) 9 9 +
9 ) ) /
F ) < =9 ;
9
* F ) 9 5 )
+ 9 ) s )
/ + F ) 5 <=
) ; 9 +
5 ) + B W )
) $% - " BI BD
$O (<" HI1*
3) ) 9 t 9
5 F F
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GESTION DES JOURNAUX

(EChGp™="T7: - - 2

F @ S-1T+

< 5 S* . T S-T=
D : E B B ) ;

5 &% HI% T SIF

< 5 & T S T=
3 5 $& B

5 $ /" &H#N  BHHE F/BT%T!

< 5 ST . T S°T=
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5 17 (6>

)
< 5 ST . T S*T=
;09 C 9

@ + 9 +
5 ol € B
Fiche journal
i Juur&d ]

Numéro | | Intitulé | |

Description des champs

Numéro du journal (F2 = guide des journaux).
5 C ; D F D
C A 9

Entrez le nom de ce journal (F2 = guide).

Navigation devant la fiche journal

(aiaSotie) / 5 8)
@, s 5 o

(7 R D
(aodid / 5 0
(aSupprime) 5
* F

@ A ; ; D ) W

DTS % K &% *U) #UEH * B /UTO(
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GESTION DES GUIDES D'ECRITURES
COMPTABLES

Navigation devant la liste

LECHED" " . ) )
@ ;, 5 9 ) B )
o9 B
- 3 !ll Il&(
0318 #$
32B&HI (V1" "&(
0 5 B
) 5
EEd® ; 5 s 9 )
F 5 9
9 )
) 9 :
F @ S-1T+
¥ /0 9 )
(Eled® , 5 9 )
(aSupprime) 5 9 )
cullldd (5 o ) B )
9 5 X1 9 5 9
(kg / 9 9 )
C 9 )
/ 9 9 )
C 9 )
Palp
P / B 9
PO T
g0 / B 9
[ Fitre )
< 5 s* .T S-T=
9 ) E B
5 B 3 C
5 &% BI% TSI
[ Compteur )
< 5 s .T S T=
3 5
3 5 $& B
F
5 $ /K% SHE */B1% Y
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< 5 ST . T S*T= B @
9 ) + 9 5;
5
5 “1-(6*
(B staties )
< 5 S . T S*T= B
; 9 ( 9
@ + 9 + 5 ; 5

5 R T

Fiche guide d'écritures

GOrded ecritares

Numéro | | Intitulé |

Journal |:| Brouillard D

pxfoe [  DaeMAI[ ] Hewe[ |

Description des champs

Entrez le numéro de ce guide d'écritures comptables (F2 = guide).
( 5 9 ) D )

L'intitulé permet de classer chaque guide sans risque d'erreur (F2 = guide).

0 9 )
A Z 9 ; F

Numeéro du journal dans lequel seront placées les nouvelles écritures (F2 = guide).

* ) ) 9 2B&H 1 " &4+
9 ) D 2B&H# 1 " (
5 * 9 F+ 9
) D 9

Brouillard provisoire sur lequel seront placées les nouvelles écritures (F2 = guide).

S * ) : F+ 9
) D 9
# #
Entrer le prix TTC, s'il s'agit d'un prix invariable, il sera proposé en saisie.
5
F 5 9
Bh&N

5 BD ; 0

A BD 5 9 )
5 BD 0 )5
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Navigation devant la fiche guide d'écritures

sy 5 B)
Efedd ; 5 5 ) )
F 5 9
= 9 )
F) ) < S-
Gl , 9 )
(Elied® , 5 9 )
(GaSupprime) 5 9 )
e
CLEDWIY ; wss(7e&# 5 9 )
(kg / 5 9 )
(C 5 )
/ 5 9 )
¢ 5 ) :
(GuucaContenu du guide) 5 AB 9

B)
0. *™ V1% * (. *% _&% *%) # "&H *

5 A B 9

(
9
9 0. *"$1%* $ /0 *
9

5 A B 9
0. * $1 % *?2B&H#178&4
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GESTION DES LIGNES DE GUIDES
D'ECRITURES

Navigation devant la liste
(GaaSegid / (9 9 )
(i) 5 9 ) B)

(9 B
"3.&% WV (.1 1U
03 $ /" 1U

3 -# 1 V(0 ((
%3(0 (( V# - # 1

0 5 "B%
) 5
Eoedd ;, 5 s 9 9
F 5 9
9 9
) 9 :
F @ S-1T+
F / D 9 9
(e , 5 9 9
(aSuppiime) 5 9 9
GEE (s 9 9 B)
9 5 X1 9 5 9
(kg / 9 9 9
C 9 )
/ 9 9 9
C 9 )
PaopT T
aup / B 9
T Pagesuiv)
gDn / B 9
[ Fitre )
< 5 S* .T S-T=
9 9 ) E B B )
5 B 3 C
5 &% $I% TSI
B o)
< 5 S* .T S T=
3 5
3 5 $& B
F
5 S /" &HE% SHHE */BI%"T
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< 5 S* . T S*"T= B @
9 9 ) + 9 5;
5
5 "1T(6*
R sttt )
< 5 S* . T S*T= B
; 9 ( 9 +
@ + 9 + 5 ; 5
5 e

Fiche ligne de guide

rgnerdetgurde’

Guide N° [ |
Ligne N@ |:|

Intitulé

CompteNe [

Intitulé

Référence

Libellé |

Opération | | Endébit [ |

Description des champs

C

* +

)
F2 = guide.

Vous pouvez déplacer cette ligne de guide d'écritures en changeant son numéro (F2 = guide).

)
Numéro du compte a ventiler (F2 = guide comptes, F3 = guide contenu de guide).

* u ) 9 $ /7 *
9 ) D $ /

Si commence par un point d'exclamation, pourra étre modifié lors de la saisie (F2 = guide).

10 5 9 9 ¥ B
; 5 ; +
) ; A
) 9 9 0. 3 +? t4
0] )
) 9 < ) =

Si commence par '!', pourra étre modifié lors de la saisie (F2 = guide).

Formule renvoyant le montant de I'écriture pour cette ligne (F2 guide variables).
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Débit = Oui, Crédit = Non.

Navigation devant la fiche ligne de guide

sy 5 B)
Eledd ; 5 5 9 9
F 5 9 -
- 9
F) ) <
Gl , 9 9
(Eliedih , 5 9 9
(GaSupprime) 5 9 9
(kg / 5 9 9
¢ 5 ) :
/ 5 9 9
¢ 5 ) :
e
CERWES ; wss/(7e& # 5 9 9
(_Comptes) LGy xS ox

(lipmohiisiop) SRS % xS0 (FTUSIE
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GESTION DES IMMOBILISATIONS

B BD 5
) 9 9
9 A + w 5 : +
t3) )9
) (1 " # > ) % _#t F*-*
¢ ) 9 B)
) 9 +B
< = B
< [¢] = *
9 B W 5
F 5 ) A
) ; :
wo w ) : 0B 9
+ Cc5
0o 9 ) 5 ) ) 9
) 5 ) <B )
+ ; )
O 9 9
< F
) =
( B)
Navigation devant la liste
S
@ ;, 5 9 ) B)
( 9 B : 0
"3 $0 (* " $11U
03% * _1"" $1 %& 0 1!
3% % #1 # T SHT R v
%3 $ /7 W) BHT R av
3% /T % %BUTT BI
¢ 5 "B
) : 5
Etedd ; 5 s
F 5 9 < 5 S-T=
F
) 9 : 3
F @ S-1T+
Ehiew , o
(Eled® , 5 )
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5 )
B)
X1 9 5
)
)
)
)
9
9

&% HI% T SIF

$ /&N $HHA F/BI%

5 S . T S°T=

5 ST . T S*T=

9

R T

ICIM COMPTABILITE VERSION 9.62 INTEGRALE




Fiche immobilisation

Immobilrsatron

Description des champs

)
( 5 9 ) D )

+

La désignation doit étre assez explicite pour éviter toute confusion (F2 = guide).

/ O
F2 = calendrier.
* ) D A
W + 9

Nombre d'années au bout desquelles cette immobilisation sera amortie.

= A %&# + 9
) ) s 9
1 /2
Entrez le prix d'achat hors-taxes de cette immobilisation.
5
F 5 9
1
5
F 5 9
9 ) ; ;
) ) B A
W ; 9 F
; 0B 9; F
B D
w
& #
5 BD ;
5
F 5 9
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F2 = calendrier.
5 BD ;

3 /
L = Amortissement Linéaire - D = Amortissement Dégressif.

/
Numéro du compte d'amortissement correspondant (F2 = guide).
* ) ;) 9 S /o
9 ) D $ /7
T
* o ) ¢ ¢
> < = , < =
* F E » » 1
9 B
* + 9
F)y 9 *$ o+
)
1$" 0/ 5 ; ) : 9 F
< E =t 9 F
C :
) B 1 5
) ) *
9 ) 5 9 9
) =
0
QO 9 - B - el LA
8 &( *+ C 9 ) 9
- $O (*""$! 8 &(*
( .

Numéro du compte de dotation aux amortissements correspondant (F2 = guide).

* ; ) 9 $ /" *
9 ) D $ /o
, 4
* F E , o+ 9
B *>
¥ 9 9 $
B )

Date de cession de cette immobilisation (F2 = calendrier).

C B A W ) -
;B ) 3 ) ¥
9 ) B
-

Prix de cession de cette immobilisation, hors-taxes (F2 = calculette).

5

= 5 9 5;

( : C 9 @ ;
< F =
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Navigation devant la fiche immobilisation
ElSes9 / 5 B)
Ehedd ; 5 s

@ ,
(Eliedih , 5 )
(@aSupprime) / 5 )

@ / 5 )
( 5 )

Sl / 5 )
( 5 )

waRmpic) 5 AB O

(uCzzsion) 5

c
9
=* Cession|
9 0%"" % ** B+ /H A% ** $l
(waticplilation)
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COPIE DU PLAN COMPTABLE

D'UNE AUTRE SOCIETE
/ )
C 9 )
B
3 5
3" : 0B 5
3C 9 1& #$ $ /7T0( ¢

( 9 +B ) ) +B 5
*
)
9 5
" A 5 :+)
* F 5 ; t 9
5 $ /" * %0- ; ;
* ) + ) C+
+ F
* 5 + 9 5 5 ) A+
- +)
/ + 9 50
3( 5
3(
3(
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COPIE DE LA LISTE DES JOURNAUX

D'UNE AUTRE SOCIETE
?
) + D ' +
« 9 )
D B
3 D 5 D
3" 0 : 0B 5 D
< D ; =
3C 9 ; 18&  #3$ %& ?$&#1 " (
1 & %& 2B&HN T (+ : F D
« 9 +B) ) +B 5
> * ) +
9 5
" A 5 :+)
* F 5 ; + 9
5 ?$&#!1"&4 %0- ; ;
* ) + ) C+
+ F
* 5 T 9 5 5 ) A+
- )
/ + 9 50
3 D 5
3 D
3 D
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SUPPRESSION DES COMPTES INUTILES

+ ) B 0
3 L
3 ) 9
A W L
3 ) 9 5 9
3 ) 9 5
( 9
* F+ 9 A B +
5 B ) 5
; 9 ) + F
@ 5 S 8%/T
+ 5 )
( 9 +
B @ 5
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SUPPRESSION DES JOURNAUX INUTILES

D

+ ) B 0
3 L
3 ) 9 D
A w
9 D
* F+ 9 A D B + 5
B ) 5 D
9 ) + F
@ 5 S 8%/T
+ 5 D )
( 9 D +
B @ 5
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GESTION DES PLANS DE REGROUPEMENT

BILAN
B BD 5
9 + )
)
( 9
_ ( A
3 +
B B )
L] 0
C F
/ 9
B) @
( 9 B)

Navigation devant la liste
CoSaiid , / 9
@ ;, 5 o ) B )

( 9 B
"3/%* U

03 1" "&(

0 5" 0

) : 5

(Gberd)) ;5 5 0

0 +
S-1T+
5
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5 S- T=




< 5 S8 . T S-T=
9 E B
5 B 3 C
5 &% HI% T HI*
< 5 s . T S T=
3 5
3 5 $& B
F
5 $ /T &H#HN  BHHE </BI%
111% =
< 5 S . T S"T=
9 +
5
5 "1T(6*
< 5 S . T S*T=
; 9 (
@ + 9
5 K w *'7& k.

B)

B

Description des champs

Intitulé de ce poste (F2 = guide postes du Bilan).

Numeéro d'ordre de ce poste (F2 = guide postes du Bilan).
( 5 9

3 +
Tapez Oui si cet intitulé est celui d'un groupe de postes.

ICIM COMPTABILITE VERSION 9.62 INTEGRALE




45
Oui, si ce poste est un poste de l'actif, Non si c'est un poste du passif.
9 5 C 5
/(T % # O _HPE&S "% #*

+ )
( 3
F 5 5 3
) 9
!
#A9 @ 0
3" A ) + Yo+ 9 ¢
5A <= X* Y 9
) ; ) 3
3 5 ; C 9
3& F D H
C + % D
; C ( %
C +
0 ,%
3 F 0o ,<* R I
9 ; , B +
3 s T 5,1 .
& 5
C A9 @ - ; B 5 o#&™
5 C 5
) V>3) 9 BI!S$I+ )
B >

Ll
Montant brut lors de la derniére impression du Bilan.

5 BD :
& %ot %
Montant des amortissements et provisions lors de la derniére impression du Bilan.
5 BD ;

L
Montant brut lors du Bilan de I'exercice précédent.

& %" %

Montant des amortissements et provisions lors du Bilan de I'exercice précédent.

Navigation devant la fiche poste du Bilan
Eliisenie , 5 B)
Chedd , s s 0
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N
1

0
5 0
5 0
5 0
) -
5 0
)
5 A B 9
*THL Y * $ /x
) 9
+
" OBH R VU5S/HE > 1™
) 0 (
F 5 ) ;
A w Vv
W 9
(0] ( 9
) +
F ) F
C <
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GESTION DES PLANS DE REGROUPEMENT
RESULTAT

B BD 5 9
9 * ) # 4
) C
( 9
- ( A
3 +
B B )
1 0
C F
/ 9 B
B ) @ F
( 9 B)

Navigation devant la liste
CoSaiid , / 9
@ ;, 5 o ) B )

( 9 B : 0
"3/%* U

03 1" "&(

0 5" 0

) : 5

(Gberd)) ;5 5 #

F 5 9 o < 5 S- T=

F @ S-1T+
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< 5 ST . T S-T= B
9 E B B )
5 B 3 C
5 &% HI% T HI*
I compteur )
< 5 &* . T S T= B
3 5 )
3 5 $& B
F
5 $ /" &H#HN  SHH# F/BI%T!
(M ARse)
< 5 S . T S°T= B
9 +
5
5 “1T(6*
R setetgues )
< 5 ST . T S*T= B
; 9 ( 9
@ + 9 +
5 Fnrw *r 7& *

Intitulé | | | Postene | |
Titre de groupe |:| Inverser +/- |:| Sous-total groupe N° D
Brut
Brercice N [ ] Brercice N1 [ ]

Description des champs
Intitulé de ce poste (F2 = guide postes du Résultat).
Numeéro d'ordre de ce poste (F2 = guide postes du Résultat).

( 5 9 ) D

3 +
Tapez Oui si cet intitulé est celui d'un groupe de postes.
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45
Oui si ce poste est un poste de Charges, Non si c'est un poste de Produits.
9 5 C 5
/(T % # O _HPE&S "% #*

Entrez les classes de comptes affectées a ce poste.

& 9
9
C A9 e - ;
; B 5 O#&™"+
D 9 (0]

#

Montant lors de la derniére impression du Résultat.

5 BD ;

#

Montant lors de I'impression du Résultat de I'exercice précédent.

Navigation devant la fiche poste du Résultat

s 5 B)
Eted® ; 5 s ”
F 5 9 < 5
- #
F) ) < S-To
Gl , #
(Eliedih , 5 #
(GaSupprime) 5 #
@i / 5 #
¢ 5 ) :
/ 5 #
¢ 5 ) :
(_Comptes) 5 AB 9
9 0. *"$1 % * $ /7 *
‘~ impression Plan
(o Impression Plan) ) 9
# / 5 '
5 OHE™ = SH" Rx  IUR/HG xS
| e Impression Résultat) ) # « 9
# F 5 )
: AWV
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GESTION DES DOCUMENTS DIVERS

B BD 5
B
0B 9
5 9
" ) + 9 e )
B
5 + ) 9 5
IV % # _HS&S 1T
[ 9
¢ B)

Navigation devant la liste
CoSaiid , %
(@i / 5 9 ) B)

( 9 B : 0
"3 $%

03 1" "&(

0 5" O

) : 5

Etede ;, s s

F 5 9 : < 5 S- T=

F @ S-1T+
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5 &% HI% T SIF

< 5 ST . T S T= B
3 5 )
3 5 $& B
F
5 $ /T &#HN A </BIUT!
Y Analyse )
< 5 S* . T S°T= B
+ 9 5;
5
5 "17(6*
< 5 S . T S*T= B
; 9 (¢ 9
@ + 9 + 5
5 * - E A 7& x

Fiche document

[I(Irﬂ“”a“i‘ |

Code |:| Intitulé | |

Intitulé tableau 1
Intitulé tableau 2
Intitulé tableau 3
Intitulé tableau 4
Intitulé tableau 5
Intitulé tableau 6
Intitulé tableau 7
Intitulé tableau 8
Intitulé tableau 9
Intitulé tableau 10

Description des champs

Entrez le code du document (F2 = guide).
5 9 ) E
0 C C
C

L'intitulé de chaque document est imprimé en téte de page (F2 = guide).
) 0
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9 5 5 5 N# *&(C"" - * "(N

Exemple pour le bilan : entrer le mot ACTIF.

*

) ' o ;

Exemple pour le bilan : entrer le mot PASSIF.

* - -
) + F
T A
Intitulé de I'éventuel 3e tableau du document courant.

6
Intitulé de I'éventuel 4e tableau du document courant.

7
Intitulé de I'éventuel 5e tableau du document courant.

8
Intitulé de I'éventuel 6e tableau du document courant.

9
Intitulé de I'éventuel 7e tableau du document courant.

Intitulé de I'éventuel 8e tableau du document courant.

Intitulé de I'éventuel 9e tableau du document courant.
<

Intitulé de I'éventuel 10e tableau du document courant.

Navigation devant la fiche document
Eliisenie , 5 B)
Coedd , s s

Glie® ,
(Eliedih , 5
(@Suppring) / 5
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/ 5
C 5 )
/ 5
C 5 )
G T
ClEDwiad , wss(7e # 5
(& Plan de regroupement) B9 9
9
9 0. *"$V% */("V*% # _#$&/ 1" %
R Ty
. Impression Plan) ) 9
/ 5 ; +
5 OH&™ = SH" ** IV HG * $I*
| .o Impression Document) )
F 5 )
; A w V
)
| Verification) w 9
: ( 9
< = ; )
H F
) F ; C

N
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GESTION DES PLANS DE REGROUPEMENT
DIVERS

B BD 5 9
9 + )
+ ) c

( 9

_ ( A

3 +
B B )

L] 0

C F

/ - 9 B

B ) @ F
( 9 B)

Navigation devant la liste
CoSaiid , / 9
@ ;, 5 o ) B )

( 9 B : 0
"3 $% %k & 1"V/$SHF WU
03 $% %% & 1"V I""&(
3/$*" WV $% % & I
%3 1"U"&( V $% % & I
0 5 "B%
) : 5

(Gberd)) ;5 5

F 5 9 o < 5 S- T=

F @ S-1T+
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< 5 S* . T S-T= B
9 E B B) :
5 B 3 C
5 &% 1Y% T HI*
< 5 S* . T S T= B 0
3 5 )
3 5 $& B
F
5 $ /T &#HN  BHHE </BIUT!
Jf Analyse )
< 5 S* . T S°T= B @
9 + 9 5;
5
5 "1T(6*
< 5 S . T S*T= B
; 9 ( 9
@ + 9 + 5 ; 5
5 E *'7& *

Description des champs

Code du document auquel est rattaché cette fiche (F2 guide documents divers).
* ; ) 9 %P & 1"*%
9 ) D %b & 1"
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Numéro d'ordre de ce poste (F2 = guide postes).

Intitulé de ce poste (F2 = guide postes).

Si oui, le poste courant fait partie du tableau principal suivant (1 a 3).

( 5 %$ & LI %d & 1% 0p #H>+ 5
) 3 : :
( 5 BS$ ; 9 )
< =
A ) 5 +
9 E
* 5 N T #* #\V>3N
: ¥ 9 E
9 5 "to( "&*& T1Iv
+

Tapez Oui si cet intitulé est celui d'un groupe de postes.

)
( 3
F 5 5 ; 3
) 9
45
Oui si ce poste est un poste d'Actif ou un poste de Charges.
* + )
@ A
: ) ) )
= ( ) < =
9
= ( < =
9
=( 5 9
9 + +
=(
9 + +
/ + 5 C 9 B$& ) )9 )
5 9 ) ) +I1$1 ) Y9 )
) ( 5 9
< E N N=t
( )
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Entrez les classes de comptes affectées a ce poste.

& 9
9
C A9 @ - ;
B 5 O#&"+
D 9
& 5

( A9 @ B 5

D 9
5 C 5
) V>3) 9 BI!S$I+ )
B >

L
Montant brut lors de la derniére impression du Bilan.
5 BD ;

& %t %

Montant des amortissements et provisions lors de la derniére impression du Bilan.

5 BD ;

L
Montant brut lors du Bilan de I'exercice précédent.

& %"t %

O#&™+

Montant des amortissements et provisions lors du Bilan de I'exercice précédent.

Navigation devant la fiche poste
EllSem 5 8 )
Gl / s s

F 5 9
F) ) <
Gl ,
(Eiedi® , 5
(GaSuppiime) 5
(g , 5
5 )
Ew / 5
5 )
(0::17:. Dupligue
CEDwi® ; wes(7e# 5
(Comptes) 5 AB 9
9 0. * 1% * $ /" *
., Impression Plan
. Impression Plan) ) 9
/ 5 ; +
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(i Impression Docimen)
' )
<
-
) F

N

T $HT R P /#E >~ 1™
)
F 5
A W
W 9
( 9
= ; )
F
C
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SAISIE GUIDEE

B
) D ) A 0
« 9 5 5 9
B 5 5
F 5 9
A 9 + )
A < 5 %= 9 9 A
9 5
9 *= k1 ((

0. &% *%) #"&H# * $ /""0( *
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SAISIE DES ECRITURES COMPTABLES

B BD 5
9
D 9 3
( B)
Navigation devant la liste
o
@iy 5 9 ) B)
( B : 0
"3 /T V%t VO#HS& ((CH% V /
03 0#B& (("#% V /
3# - # 1 VR
%3(0 (( V%"
32B&HNT(V %™ V O#B& (("#% V /
-3 It
3% V(O (( V# - # 1
83%" V# -#1 V(0
3%V O#$B& (("#% V /
23%"" % (%" SV OHBE ((CH% V /
G3$H#% 1™ &HV %"  "2V8 &H# "2
0 5 "BG
) : 5
Etheeld ;, 5 5
F 5 9 : < 5 S-T=
F
) 9 : 3
F @ S-1T+
e ,
(Ehiedih , 5
i / 5
G (s B )
9 5 X1 9 5 Y
wPrég 4 9
« 9 )
v 9
« 9 )
(7 JPagepec
qup / B 9
CiliRagesi) / B 9
. Filtre
< 5 S . T S-T= B
E B B )
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5 &% HI% T
Compteur
< 5 &-
3 5
3 5 $& B
F
5 $ /" E&H#HU
< 5 §S*¢
+
5
5 "17(6*
R statitiques )
< 5 &-
; 9
@ ¥ 9
5 Fnrw * 7&*

Navigation devant la fiche mouvement

(CsgSorid) / 5

B)

Ehedd ; 5 s

F 5 9

F_) )
e ,
(Ehiedih , 5
(ESueering , 5
s / 5

¢ 5 )

@G , 5

)
D UBI % < g /o
SFTSI % X & % < %)
LTI % < 0 (<

- TP % *B&HANTRAE

I

$1*

-.T S T=

$HH */S1%

. T S°T=
9
- T  S*T=
(
<

$1*
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SAISIE DES A NOUVEAUX

) 9 B
( B : 9
W 5 ;
( D B D
) 5 )
- + F D " 1L
) ) DB * F + 9
9 )
C 9 5 B) ;
5 ; B ) 9
C < =
; A 9 0
3 B c
< B 2=+ 9 B
* ) +
+ 9
> ) + )
c B
3 B
+ +
3 %
9 ) 9 F C
A 9 + )
3 "I & " A +
F 9
D 9 )
9 0
3 B
3 B
3
( c A 9
* A 9 +; , + ;
3 t, (C
; 9 0 F D
9 A . F
9 )
3
( , 9 A
) B 9
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SUPPRESSION D'ECRITURES

A)
* C
C 9 " A
B A B
* F + F
A
" A A 4 9
* F+ 9
) A
F
R F ) A
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CONTREPASSATION D'ECRITURES

9
A + ) 3
) A ; F
+ F
+B) *= ok T *Q//H F* B
& A 9 )
B <% 0" # %"t # %" % 0 "=
( 5 c + D
+ +
F A D
"158 &4
C 9 )
9 A B9
) )
A + 9
A B
A A+ 9
3* A D
158 "&4+ 9 B @
5 5 A
3* A : ) D " ISR
9 9 A +
F 5 4
A - ) + 9
) ) 9
)C 9
9 A
C 9 B @ 5
3* A ) + 9
B @ 5
Ft A 5 +
A B +
3> A )C +
A +
3 + ) A F
F+B 5 ; 9 4
@ 5 5
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VALIDATION DES ECRITURES

A
9 B ; F
C 9 ; F
+
A + 3 5
w + 9
A + 9 0B
+ A
9 B * ) +
0 F )
* + 9 A
B D ;B
A 1A A
F 9 ) B
F F 3 F
w < THT &4/ #H S% T& * 3T ($U&H / # % T& =
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CUMULS PAR CLASSE

A C -
& &< /H#H $ /Ut : 0
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CUMULS PAR COMPTE

( F + ) 5
) +
A W B A
* + F 5
F F ; 5 F
5 + ) ) B
AW+ ) )
A + 9 )
" A + 9 B
F %A F +
5 0
3)
3 % + * 0
3 + B A
) B C
5
3
5
3 + B
5
3 )B
/ + @ F 5 5
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CUMULS PAR JOURNAL

( F t+ ) 5
) +
A w B A
* + F 5
F F ; 5 F
D I F)
5 + ) ) B
A w + ) )
A + 9 )
" A + 9 B D
F %A F +
50
3) D
3 % + * + 0
3 D B A + ) B
5
3 D
5
3 D <9
/ 9 + 9 )B
) 5 B) + + + D
/ 5 @ F 5 5

ICIM COMPTABILITE VERSION 9.62 INTEGRALE




LISTE DES GUIDES D'ECRITURES
COMPTABLES

B
5 &% <% #U&HEE* $ /UTO(*
Touches de navigation

S 5 T3"0"1%$10/
9 )

S-T3 # # $1% " H10 9 )
&% HI% T B

S-2T3*" *# $% 0
99 9

ST T3 $ /" &#HO 9 B

S-T3- 8 *0 5 ; 5 9 )
< 5 =

S T3I(C*" *"1%"#%0
) : 5 :

S(T3(C* & (*"" &#0
B/ &
9
O ( e *x &II ( AW &#*
0
S- T3*&//# # $1% " $10 @ B

S-T3 $ /(" # $1% " $1 0 D

ST3 W# _*# ## 7& " 0 9

SHT3I# & # ## 7& " 0 ; C
0B 9 ; C

* @ F ST« = A 5 ) (> *FUTI%THY
) > & (FTT & )
) 0 F e ) ¥
5 0 1&%) /# ** $I
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CONSULTATION DES IMMOBILISATIONS

5
« 9 1&  #$ A
- N
5 0
(* 0 5
(* 01 5
A £ 9
9
F -
* 0F 5 + 9

3(C*" #= 1
1 ) + 9 + )
) + ) +
3(™* /# "1
1 ) + 9 + )
) + ) + ) 5
5 3 + + A w
) @ 9
te ) <( % 9 =
3 (> #=1
1 ) + 9 + )
) + ) + ) 5
5 3
3(™* /# "1
1 ) + 9 + )
) + ) + ) 5
5 3 : +@ ) <( % 9 =+
)
( 5
X Y 5 )
DB < ) =
*$ + C
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CONSULTATION DES ECRITURES

5 0
I"BR* (* P& Prrke guek ko k@i &1 2B&HT 7 (
% /& *" (( %" O
9 5 D :
9 + 1& #B% ?B&HAT(V IS %& ?B&#!T " (
C B D ; F
+ / +
A W
( 9 5 B ) 0
3 L
3 L
3 L
3 L
3 L
3 L
3 <%0 + # =
I"PE* (* B& vk yuxx xxenH &1 $ /T
% /& *" (( %= O
9 s F
+ / +
A W
( 9 5 B ) + 0
3 L
3 D L
3 L
3 A L
3 L
3 L
3 L
3 <%0 + # =
13"$&* ( * $& LISV Ao B G # - # 1
% /& *" (( %= O
9 ; 5 5 F
/ +
A W
( 9 5 B ) 0
3 L
3 D L
3 L
3 L
3 A L
3 L
3 L
3 <%0 + # =
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IUPE&* ( *
9

*

A 4+
9

W W wwwww

23"$&* ( *

W W wwwww

$&
F

5

$&

Pk furn x k@it &1 O#B& (("#% 0

+ F
5 ; A
B ) 0
L
L
<%0 + # =
I gt 1g* *&Hy " (( / (%
A / +
5
B ) 0
L
L
<%0 + # =
9 B 9
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LISTE DES ECRITURES COMPTABLES

B
5 #HU&# * $ /UT0(*
Touches de navigation
S 5 T3"0"1%$r 0/
S-T3 # # $1%" P10
&% HI% T HI*

S-2T3*" *# $% 0
99 9

ST T3 $ /" &#HO 9 B

S-T3- 8 *0 5 ; 5
< 5 =

S T3I(C* *"1%"#%0
) : 5 :

S(T3(C* & (*"" &#0
B/ &
9
O™ *&" (> &#™*

0

S- T3*&//# # $1% " $10 @ B

S-T3 $ /(" # $1% " $1 0 D
B

F B/ & 9 0

S T3 # _*# ## 7& " 0 9
< ; C = ; C

SHT3I# & # ## 7& " 0 ; C
0B 9 ; C

* @ F ST« = A 5 ) (> *FUTI%THY
) > & (FTT & )
) 0 F e ) ¥
5 0 1&%) /# ** $I
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LISTE DES ECRITURES COMPTABLES
ARCHIVEES

B
5 #HU&H* B /TO(*# 8 *
Touches de navigation
S 5 T3"0"1%$r 0/
S-T3 # # $1%" P10 5
&% HI% T HI*

S-2T3*" *# $% 0
99 9

ST T3 $ /" &#HO 9 B

S-T3- 8 *0 5 ; 5 5
< 5 =

S T3I(C*" *"1%"#%0
) : 5 :

S(T3(* & (*"" &#0
B/ &
9
O ( Honr *x &II ( AW &#*
0
S- T3*&//# # $1% " $10 @ B

S-T3 $ /(" # $1% " $1 0 D

ST3 W# _*# ## 7& " 0 9

SHT3I# & # ## 7& " 0 ; C
0B 9 ; C

* @F ST« = A 5 ) (> *TT T HY%
) > & (T & )
) 0 F e ) +
5 0 1&%) /# ** P
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IMPRESSION DE LA BALANCE

5 B)
3C /7 #HB% %) /# **FH1O 9 )
( ; F
C B A W +
D (
B & W 5
( 9
A W
3( $ /" *0 9 )
: ; F > F F
* F
F F *
) + 9 B
3C '$ O# %4 /(CC#*O F B
0
3(C 1! "& % #H&/'&H *$H&*3"P"""&4 < B 1

3( 8%4% * $ /" *B /# #0

3 + 3 0
) : <
C B = *
B W )
) ) B)
13
5
3 B
) 5
%A F 5 : )
9 0 1& %) /# ** $!I
* ) ) C B + 9
F - -

Description de I'impression

(o 9 +
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IMPRESSION DU GRAND LIVRE

5 B)
3C 7/ #S% %) /# **H1O 9 )
( ; F
C B A W +
D (
B & w 5
9
A W
3¢ $ /7 *0 9 )
; F > F F +
* F +
F * ) +
B
3C '$ O# %4 /(CC#*O F B

9 3

3( 8%4% * $ /" *B /# #0

7 9 0
3
3 + ) B
)
C B = *
B W ) =
) ) B)
13
5
3 B
) 5
%A F 5 : )
9 0 1& %) /# ** $!I

Description de I'impression

& 9 +
3) ) 5 0
) 9 +B :
)
( 0
3 + B A
+ ) B C
) 5
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W wwwwwww

o
o

) 5
B
5 5; 9 )
) 0B L
L
L
=L
%0 %
+ ;
) 5
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IMPRESSION DES JOURNAUX

5 B)
3C 7/ #B% %) JH <*PB1O 9
(
C B A
B D (
B &
( 9
AW
3( ?7P&H178&40 9 )
- F*
* F
F * D
B

3 'S O# w4 /("#H *O0
D :

%A ; F 5 :
9 0 1& %) /# ** $1
* ) ) c B
B @ 5+
3

Description de I'impression

& D
3 )
5 D )
)
/ 5; D +
3 D B A
C
3
) 5
13 D B
3 9 ) 9
D
(
) 5
3 L
3 + A )
3 A L
3 L
3 L
3 ) L
3 < % =L

0B
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%

3(

3(

3(

%0 %
D B
) C
; +
D
+
D
0
D : B
) 5 L
5 D
5 L
D : B
5
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IMPRESSION DE BROUILLARDS

5 B)

3/ HS% % /H#HF*SI0 9

(
C B A
B D (
B &
( 9
A w
3( O#B& (("#%* 0 9 )
* F F +
* F
*
9 B
3( 'S 0 w4 /(C#H ™0
%A F 5 :
9 0 18 %) /# ** $I
* ) ) C B
B @ 5+

Description de I'impression

&
;)
)
B +
9
/ 5
) 5
3 L
3 A L
3 D L
3 ) L
3 ) L
3 L
3 < % =L
3 A B )
%0 % #
% +
9 + )
D
D < W
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LISTE DES COMPTES

Touches de navigation

S 5 T3"0"1%$HI0/
S- T3 # #

S-2T3*" *# $% 0

99

ST T3 $ /" &#0

S-T3- 8 *0
<

S T3(*"

) :

el K73

S(Tr3(* & (*""

9

S- T3*&//# #

$1% " $10

$I1% " S0
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"#% 0
5 -

&# 0

0(*|| *&n (*-n &#*

0

S-T3 $ /(" # $1% " $1 0 D

B
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< ; C =
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0B 9
@ F ST«
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) 0 F

## 7& " 0
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e )

5 0 1&%)
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LISTE DES JOURNAUX

B
5 2BE&H#N " &4
Touches de navigation

S 5 T3 "0"1%$ro0/
D :

S-T3 # # $1% " H10 D :
&% HI% T HI*

S-2T3*" *# $% 0
99 9

ST T3 $ /" &#HO 9 B

S-T3- 8 *0 5 ; 50
< 5 =

S T3I(C* *"1%"#%0 9 +
) : 5 :

S(T3(C* & (*"" &#0
$/" &
9
O ( e *x &II ( AW &#*
0
S- T3*&//# # $1% " $10 @ B 5

S-T3 $ /(" # $1% " H1 0 D
B

F $/" & 9 0

ST3 W# _*# ## 7& " 0 9
< ; C = ; C

SHT3I# & # ## 7& " 0 ; C
0B 9 ; C

* @ F ST« = A 5 ) (> *FUTI%THY
) > & (FTT & )
) 0 F e ) ¥
5 0 1&%) /# ** $I
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IMPRESSION DU RESULTAT PROVISOIRE

) # B
# 5 9 )
w ) C # )
+ W )
( 9 B F
C B AW
9 D ; )B 5
" A + 9 5 5
5 ( ) B)
9 0 1&%) /# ** $I
0 # D )B
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IMPRESSION DU BILAN PROVISOIRE

) 0} B
0 ) # )
< =+ ) + )
W ) co )
+ W )
( 9 B F
C B A W
9 D ; )B 5
" A + 9 5 5
5 ( ) B)
9 0 1& %) /# ** $I
(¢] (0) D )B
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IMPRESSION DE DOCUMENTS DIVERS

) +B +
9
9
& 5 B
« 9 A )
) 9
< 5 =
" A + 9
B ; F
B A w
9 D ; )B 5
" A + 9 5 5
5 ( ) B)
9 0 1& %) /# ** $!I
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IMPRESSION DE PLANS DE REGROUPEMENT DIVERS

) +B +

9 ) 9 N N

& 5 B
C 9 A )
) 9

< 5 =
( ) B)

9 0 1& %) /# ** $I
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CLOTURE PERIODIQUE
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CLOTURE D'EXERCICE

W
F 5
F B W ) =
W * ) + 9
C B @ 5
( F + 9 5 B)
w )
) A
F
w )
\\\ """/ *\\\
3. )
) F
? + 9 )
% +)
) t) 1 ) +
" A F
5 W
) F )
9 5
F 9
3* ) + D B/ #T B>
% #**
13 ) = +
)
w )
3* ) +
) DB
23 (0] + _ 3 ? Tt
3 B : +
)
)
") A + F 9 0
3(

3¢( ; 5 F 9
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CLOTURE POUR CESSATION
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IMPORTATION PLAN COMPTABLE

) /
9
( 5 "
9 A/B#H" """ FU*> [BHT B>
*$ 3T . 2 B!
C 9 )
B "
+ ) ) 0B
( 9 5 * ;
B
; FOS TVS TVS 5 TVS
" A 5 + 9 )
5
* 5 ) = + 9
B 5 * 5 +
5 B ) + 5 )
) =
/ + 9 50
3( 5 -
3( L
3(

% * #/" B W& - 8 #"*

5 ; B 9
5 ; Cc 9
9 c
9 ) ) 1 &

5; 9 5 "% 0

3

3)
0 ) S

5 0

21810000, " IMMOB. SYST. RADIOG.™
21820000, " IMMOB. VEHICULES
21830000, " IMMOB. ORDINATEUR
28181000, ""AMMORT .SYST.RADI10G.
28182000, ""AMMORT. VEHICULES
28183000, ""AMMORT . ORDINATEUR
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IMPORTATION LISTE DE JOURNAUX

) D
9
( D N 5 -
9 VA R4 ) R
*$ 3T - 2T P!
« 9 )
D B D
5 D
( 9 5 ==
D :B
FOS TVS TVS 5 TVS:
= A 5 + 9
* ) +
) . Foo+ B
5
* 5 ) : + 9 +
B 5
* 5 + 5 B)
5 ) A )
9 + 9 50
3( D 5 ==
3( D L
3( D

% * #/" B W& - 8 # "

5 D B 9
5 ==
5 Cc 9
9 ¢
9 ) ) 1 &( D

5 9 5 == 0

3 D

3) D
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5 D 0

1,"ACHATS "
2,"VENTES "
3,"A NOUVEAUX "
4 ,"OPERATIONS DIVERSES "

5,"PAIES .
6,"T.V.A. .
7, " AMORT I SSEMENTS .
8,"BANQUES .
/ 5 x4 F
9 5 N% 5 <
) A/SHTTT SUF BT (*" % 2$&H1 &4
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IMPORTATION COMPTES AVEC CUMULS

9 < =
( % > D
A w
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C 9 )
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< C =+
5 el
« 9 )
B
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( 9 5 el
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5 : B 9
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5 C 9
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3
3)
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)
5 ;
0B 9
0
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", 129.62,
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IMPORTATION D'ECRITURES

< 9 = (
5 el
" C 9 C
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0B+ + B
C B
( C B A
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EXPORTATION PLAN COMPTABLE

) /
) 9
( 5 e
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B * F t+
F 0 9
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) * F + B
5
* 5 ) + F $B
+)
( 5 + 5 ) A ¥
B)
9 + 9 5 0
3( 5
3( L
3(

% * #/" B W& - 8 # "

5 ; : B 9 5 ==
5 9
9
9 ) ) 1 r&(
5 9 5 == 0
3
3)

ICIM COMPTABILITE VERSION 9.62 INTEGRALE




21810000, " IMMOB.
21820000, " IMMOB.
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EXPORTATION LISTE DE JOURNAUX

( O
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- F

D
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EXPORTATION COMPTES AVEC CUMULS

9 < =+
%
( 5 e
« 9 )
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F 0 9
9 B D
( 9 5 el
5
F 5 0 )
) 9 ¢ )
< ) 5 + =
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" A 5 + 9 5
* ) + F
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EXPORTATION D'ECRITURES
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-
C 9 ) )
/ B
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F 0 9
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( 9 5 el
5
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3
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INITIALISATION D'UNE SOCIETE
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INFOS COMPTABILITE

13(

23(

3(
3(
»3(
3(

C

$ /7Rt 2B&HT T84 $&
$O (*"" BI*0

9

ICIM COMPTABILITE VERSION 9.62 INTEGRALE

LLE




GESTION DES COURRIELS A ENVOYER

B BD 5
( 9 9 5 ; B @
5 ; 5 )
F @
B 9 9
9 <= 0 +
Courriel+ 5 &
Courriel a envoyer +
5 9 9
@ + + +
F @ A ) ; F
Boite a lettres électronique
) B D
( B @ B)

Navigation devant la liste

Gl , B @
@ , 5 o ) B)
( 9 B
"3 1 $ 1
03$0? "V %" "2
3 ( !IIV%III I?
%3 /HS*/ TV %" "2
3 -BEHY ** &H V %" "2
-39 "2V 8 &#
-3 $% ( V%" "7V 8 &#
83 4/ %" &HV %" "2
306 * BN g\ Gpe -4
23BHW 17" &HV % "7V 8 &#
G3(B&". &H#V %" "7
0 5 "BG
) - 5
Eledd ; 5 5 B @
F 5 9
B @
) 9 :
F @ S-1T+
4 / D B @
F5 y / 9 5 B
F6™ / 5 B )
GEE (s B @ B)
9 5 X1 9 5
(k9 / 9 B 0
C 9 )

ICIM COMPTABILITE VERSION 9.62 INTEGRALE




G /
C 9

s ,
R

9 B e
) -
B 9
B 9
5 & . T S-T= B
B @ E B B ) ;
B 3 C

&% HI% T HI*

5 &S* . T S T= B

$ /" &H#N  BHH F/BI%T!

5 S* _T S"T= B
@ + 9 5;
5
16>
5 S*" _T S*T= B
9 ( 9
9 + 5

R

GourTiel lalenvoyer;

ICIM COMPTABILITE VERSION 9.62 INTEGRALE




Description des champs - page 1

- )
Entrez le numéro d'envoi de ce courriel (F2 guide courriels a envoyer).
( 5 9 ) D )
( ) 9 5 ; : F

\Y%

Nom de la boite a lettres utilisée pour envoyer le courriel (F2 = guide).

WH#
Adresse électronique de I'expéditeur (adresse email).
5 BD ;
Adresse électronique du destinataire.
& > ) ) ) QNN)=
) F
9 3 9 F
5 ; 0
? % S? % ~ T
c @ )S)  )T) ) ;
( ) 5 F
N N (
C ) +
) A )
$
F2 = guide modéles de courriels.
( A A 5
) * A 1 +) A
5 $0D A
5 9

Entrez I'objet de ce message a envoyer par courriel (F2 = guide).

+
Entrez le contenu du message (texte limité a 64 Ko).
( 9 9 5 ; 5

- 0]

Ce courriel ne sera pas expédié tant que la valeur de ce champs est Oui.
5 BD ;

Numéro de la derniére erreur SMTP retournée, si lI'envoi n'a pas pu étre effectué.
5 BD ;

Priorité de ce message (F2 = Guide priorités).

>
Si Oui un recu sera demandé au destinataire de ce courriel.
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Date d'envoi du courriel.
5 BD :

Heure d'envoi du courriel.
5 BD ;

Numeéro de l'ordinateur depuis lequel a été généré ce courriel.

5 BD ;
5 [ ) ; 9 5
B @ F) 9
Bh&Y

5 BD ; 0
A BD 5 B @

5 BD ; 0 )5
A BD 5 B @

Fiche courriel a envoyer - page 2

GourTiel lalenvoyer;

Description des champs - page 2

Adresse des destinataires auxquels vous voulez joindre une copie du message.
5 -

; 9

2
Entrez les éventuels destinataires placés en copie cachée.
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5 9 (
< =
& 5
5
F2 = guide succursales.
( 9 9 )
F2 = guide sociétés.
( 9 9

)

Fiche courriel a envoyer - page 3

GourTiel lalenvoyer;

Description des champs - page 3

Entrez les fichiers joints, ligne par ligne ou séparés par une virgule (F2 = guide).
; 5 ) A 5 :

0) A D ) %p*
9
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Fiche courriel a envoyer - page 4

GourTiel lalenvoyer;

Description des champs - page 4

& 2 =

Noms des fichiers archivés correspondants aux fichiers sources joints.
5 BD >

( 5 D B 5 2% 1Mk

1 $* 3 C

9 < = 5 ) A0 _ 1 $*2panx

M) ) B ) ; 9 ¢

<NON=

Navigation devant la fiche courriel a envoyer

S 5 B)
Eoedd ;, 5 s B @

@hew , B @
(e , 9 5 B @
(auSupprime) 5 B @

@k / 5 B 0
( 5 ) :

S / 5 B 0
5 ) :

CLEDwiNY , yss(7& # 5 B @
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% M ) )
9 A )
C5 B) 5
; 9 9 5 )
9
[ Transfert) , e (
) B
A 0
B )
(suBloguage) i) -
@ 7/ ; + C
Gkuge / .
F D ; )B
5 1 ( D
.. Modeles de courriels) AB 9
( A
)
9 0. *"$1% * $% (*% B&HH (*
(@ LRagepisd , 5 9 5
(@ LRagesuy) , 5 9 5
5 ; 5 B @ 9
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GESTION DES COURRIELS ENVOYES

Navigation devant la liste
/o :
@ ;, 5 9 ) B )

(9 B : 0
"3 1 $ 1y

03$0? "V%™ 1 $
3. 1I"V%TT 1 $
%3/HS*/ V% 1 $
3-B&HY ** QHV K™ 1 $
-3%"" 1 $ V8 &#

3 $% ( V%t 1 $ V8 &#
83%"" "2 V8 &#

3.4/ %" &HV %™ 1 $
230% *TITUTH# VKT 1 $

G3BHW% 1™ &HV %™ 1 $ V8 &#
(3(B&™. &AEV B 1 $
¢ 5 "B (
) : 5
Eledd ; 5 5 @
F 5 9 : < 5 S- T=
@ F
) 9 : 3
F @ S-1T+
(GaSupprime) 5 @
G (s @ B )
9 5 X1 9 5 @ Y
F / 9 @
C 9 )
25 / 9 @
C 9 )
PR
atp / B 9
PgDn™ / B 9
. Filtre
< 5 S _T S-T= B
@ E B B ) :
5 B 3 C
5 &% B1% T HI*
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< 5 & . T S T= B

3 5 )
3 5 $& B
F
5 $ /T &H#H%  BHHE </BI%" !
W Analyse |
< 5 S*" . T S"T= B
@ + 9 5;
5
5 "1 (6*

< 5 ST . T S*T= B

Fiche courriel envoyé - page 1

GOTTiEl [ENVOYE

Description des champs - page 1

)
Contient le numéro d'envoi de ce courriel (F2 guide courriels envoyés).
5 C ; D F
c A 9
( ) 9 5 ;

Nom de la boite a lettres utilisée pour envoyer le courriel (F2 = guide).

WH
Adresse électronique de I'expéditeur (adresse email).
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Adresse électronique du destinataire (adresse email).

$
F2 = guide modeles de courriels.

( A A 5 )

Objet de ce message envoyé par courriel (F2 = guide).
+
Contenu du message (texte limité a 64 Ko).
( 9 9 5 ;
5
- (0]
Ce courriel ne peut pas étre expédié si la valeur de ce champs est Oui.

Numéro de la derniére erreur SMTP retournée, si lI'envoi n'a pas pu étre effectué.

Priorité de ce message (F2 = Guide priorités).

>
Si Oui un recu a été demandé au destinataire de ce courriel.
Date d'envoi du courriel.

Heure d'envoi du courriel.

Numeéro de l'ordinateur depuis lequel a été généré ce courriel.

5 [ ) ; 9 5 ;
@ F ) 9
Bh&h 4
5
A BD 5 @
5 )5
A BD 5 @
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Fiche courriel envoyé - page 2

GOTTiEl [ENVOYE

Description des champs - page 2

Destinataires placés en copie.

2
Destinataires placés en copie cachée.

F2 = guide succursales.
( 9 9
)

F2 = guide sociétés.
( 9 9
) t 9
9 9
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Fiche courriel envoyé - page 3

GOTTiEl [ENVOYE

Description des champs - page 3

Noms des fichiers sources joints au courriel expédié.

Fiche courriel envoyé - page 4

GOTTiEl [ENVOYE

Description des champs - page 4

& 2 =
Noms des fichiers archivés correspondants aux fichiers sources joints.
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<NON=

Navigation devant la fiche courriel envoyé
(S aSoriic) / 5 B)
GlEP / s s @

\cSupprime) s 5 0

@ / 5 0
¢ 5 )

G , 5 0

T / DB @ e (
@

9 0. *" SV % * $% (*% S&HH (*
0
(@iiRasepied / 5 9 5
T
(@iiiRagesiy) / 5 9 5

5 ; 5 @ 9
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GESTION DES COURRIELS BLOQUES

Navigation devant la liste
(S aSoriic) /
Gl / s o ) B )

(9 B

"3 1 $ 1y

03$0? "V%™ 1 $

3. 1I"V%TT 1 $
1

%3 /HS*/ TV %" $
3/(CCVV/IHS "V $% (
-3 -BEHY F* QHV R 1 $
S3%"" 1 $ V8 &#

83 $% ( V% ™" 1 $ V8 &#
3% T2 V8 &#

723 4/ %" &HFH VR 1 $
G3% *" I""" # V®%*" 1 $
(3B#H% 1™ &HV %" 1 $ V8 &#
3*"
13($&™. & VR 1 $
$3 ## &H VR 1 $V
"B

8&# V 1 $ WU
¢ 5 $
) : 5
Eledd ; 5 5
F 5 9
) 9 :
F @ S-1T+
F6™ / 5
GEE (s : B)
9 5 X1 9 5
F / 9
C 9 )
25 / 9
C 9 )
(@Ragepiéd , B 9
(CiiiRagesiiy) / B 9
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< 5 ST . T S-T= B
: E B B)
5 B 3 C
5 &% BI% T BT
< 5 S* . T S T= B
3 5 )
3 5 $& B
F
5 $ /T &#HN A </BITUT!
< 5 S* . T S"T= B
; + 9 5;
5
5 “17(6*
< 5 ST . T S*T= B
; 9 ( 9
@ + 9 + 5
5 Fremn ok 7E *

Fiche courriel bloqué - page 1

Gournel \BIoaue

Description des champs - page 1

)
Contient le numéro d'envoi de ce courriel (F2 guide courriels envoyés).
5 c ; D F
C A 9
( ) 9 5 ; ;
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Nom de la boite a lettres utilisée pour envoyer le courriel (F2 = guide).
W#

Adresse électronique de I'expéditeur (adresse email).

Adresse électronique du destinataire (adresse email).
$

F2 = guide modeéles de courriels.
( A A 5 )

Objet de ce message envoyé par courriel (F2 = guide).

+
Contenu du message (texte limité & 64 Ko).
( 9 9 5 ;
5
- 0}
Ce courriel ne peut pas étre expédié si la valeur de ce champs est Oui.

Numéro de la derniére erreur SMTP retournée, si lI'envoi n'a pas pu étre effectué.

Priorité de ce message (F2 = Guide priorités).

>
Si Oui un recu sera demandé au destinataire de ce courriel.
Date d'envoi du courriel.

Heure d'envoi du courriel.

Numeéro de l'ordinateur depuis lequel a été mise a jour cette fiche en dernier.

5 [ ) ; 9 5 ;
@ F) 9
Bh&Y 4
5
A BD 5 :
5 )5
A BD 5 :
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Fiche courriel bloqué - page 2

Gournel \BIoaue

Description des champs - page 2

Adresses électroniques des destinataires placés en copie.

2
Destinataires placés en copie cachée.

F2 = guide succursales.
( 9 9
)

F2 = guide sociétés.
( 9 9
) t 9
9 9
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Fiche courriel bloqué - page 3

Gournel \BIoaue

Description des champs - page 3

Noms des fichiers sources joints au courriel expédié.

Fiche courriel bloqué - page 4

Gournel \BIoaue

Description des champs - page 4

& 2 =
Noms des fichiers archivés correspondants aux fichiers sources joints.
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<NON=

Navigation devant la fiche courriel bloqué
(S aSoriic) / 5 B)
GlEP / s s

\cSupprime) s 5

- 5
( 5 )

L 5

9 0. *" SV % * $% (*% S&HH (*
0
(@iiRasepied / 5 9 5
T
(@iiiRagesiy) / 5 9 5

5 ; 5 ; 9
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GESTION DES MODELES DE COURRIELS

B BD 5 A
9 A )

B @ B

¢ A B)

Navigation devant la liste

(GaaSegid / A

(i) 5 9 ) B)
(G B
"31& #$

03%0? ™
3%"" "?V 8 &#

< 5 & . T S-T= B
B ) ;
C

5 B 3
5 &% HI% T SIF

< 5 &S* . T S T= B

3 5 $& B
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5 $ /" &#FN  SHH# F/BINT!

(Jf Analyse )
< 5 S* . T S"T= B
A + 9 5;
5
5 "1T(6*
B statistiques )
< 5 S* . T S*T= B
; 9 (¢ 9
@+ 9 + 5
5 E LR LI L) 7& *x

Fiche modele de courriel

Numéro [ | Objet |

Priorité |:| Demander un regu I:”Date M.A.J |:| Heure |:|

Description des champs

F2 = guide modéles de courriels.
( 5 9 ) D

L'objet sert a retrouver facilement un modele (F2 = guide modéles).
Entrez ici le contenu du modéele de courriel.
Priorité de ce message (F2 = Guide priorités).

>
Si Oui un recu sera demandé aux destinataires de ce modéle de courriel.
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Bh&%

5 BD : 0
A BD 5 A

5 BD ; 0 )5
A BD 5 A

Navigation devant la fiche modeéle de courriel

Eiliseie / 5 B)
e ; 5 5 A
F 5 9 : < 5 8- T
- A
F) ) < s-To -
Gl , A
(Eltedi , 5 A
(aSupprime) 5 A
(kg / 5 A
¢ 5 )
@ / 5 A
¢ 5 )
T
ClEDWiNe ; oes/(78 # 5 A
| o Courriels a envoyer) AB 9 Se&H#H (" 1 $6 #
; A
9 0. * $1o% * $&HHE (*" 1 $6 #
| saCourriels envoyés) AB 9 @
A
9 0. * $1 0% * $&H#H (* 1 $6 *
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GESTION COURRIEL STANDARD AVEC PIECE JOINTE

B 9
5 A D @ 9 F B
+ +
/%~ D B @
/ 9 + F D 9
S (1% /#1$
1 < =
9 C 5 9
50 B + 5 9 < 9=
b 9 < ) =0
X
* F
9 E 5
) B&HHE H#H/T/ #H) ) D 9
Y

0 $% (*% PB&HH (C+ % (*% ("'# * [H#H ** PV P&HH #H*+
O " * " ("™ *t_ * VY% > J# "1 *t# [ H#'S# [%-
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GESTION DES BANQUES

Navigation devant la liste
(GaaSegid / 0
@ ;, 5 9 ) B )

9 B

< 5 S . T S-T=
; E B B) ;
5 B 3 C
5 & % $1Y " HI*

< 5 &S* . T S T=
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5 $ /" &#FN  SHH# F/BINT!

[ Analyse )
< 5 S* . T S T= B @
; + 9 53
5
5 “1-(6*
B sttistiques )
< 5 S*" . T S*T= B
; 9 ( 9 +
@ + 9 + 5 ; 5
5 E LR LI L) 7& *x

Fiche banque

Bangue N°
Intitulée |

Code banque
Code guichet
Numéro du compte
Clé R.I.B.
Domiciliation |
Etranger uniguement

1.B.A.N. |
B.I.C. |
-~ COMPTABILITE
Compte N° |:|
Intitulé

Description des champs

I O
Numeéro de la fiche de banque en cours (F2 = guide banques).
( 5 9 ) D ) 5
5 c ; D F :
C A 9 5

Nom de la banque, suivi d'un numéro si plusieurs comptes dans la méme banque (F2 = guide).
* F C ;o F :
5; B
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hO%&E %
International Banking Account Number.

Th % %
Bank Identification Code.

)
Les numéros des comptes de banque commencent par 51 (F2 = guide comptes).
* U ; ) 9 $ /o<
9 ) D $ /7
F
( ; 2 5

5 ; 9 $ /770 ("

Navigation devant la fiche banque

Eiiseme , 5 8)
Eedd ; s s ;
F 5 9 < 5 S-T
F) ) < s-To =
Ghiew , ;
(Ehiedih , 5 ;
(ESueping / 5 ;
s / 5 ;
¢ 5 )
@G / 5
¢ 5 )

L= Dupliquel
GRS / yes/(78 # 5
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GESTION DES REPRESENTANTS

Navigation devant la liste

/o ”

(i) 5 9 ) B)
( 9 B : 0
"3 % # /H# <1t

031$
Q0 5 - 0

< 5 & . T S-T= B
E B B) ;

5 &% HI% T SIF

< 5 & T S T= B 0
3 5 $& B

5 $ /" &H#N  BHHE F/BT%T!

< 5 S . T S°T= B @
+ 9 5;
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5 '(6*
< 5SS .T S*T= B
;9 (9 +
@ + 9 + 5; 5
5 w78 %

Fiche représentant

Description des champs

F2 = guide représentants.
5 C ; D F
C A 9 5

F2 = guide représentants.

3 2
F2 = guide.
Entrez le numéro suivi de la voie puis du nom de voie.
Exemple: Z.1., Batiment, Escalier, Porte N° Boite postale.
Code Postal (F2 = guide codes postaux).

F2 = guide code postaux.

Nom du pays dans lequel est située l'adresse de ce représentant (F2 guide Pays).
@ ;) 9 '6*+
9 YD I'6*
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